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ENTRUM REHABILITACJ!

ZALACZNIK NR 2 DO OGLOSZENIA KONKURSOWEGO

Podrecznik kwalifikowania wydatkow:

W ramach otwartego konkursu ofert Twoja organizacja moze otrzymac€ grant na realizacje
Projektu obejmujacego np.:

J wsparcie psychologiczne i poradnicze dla osdb z niepetnosprawnosciami;

. organizacje spotkan/imprez i innych wydarzen dla 0sdb z niepetnosprawnosciami oraz
ich otoczenia (z uwzglednieniem warunku zapewnienia dostepnosci);

J organizacje: szkolen, kurséw, warsztatdow, grup S$rodowiskowego wsparcia oraz
zespotdéw aktywnosci spotecznej; dla oséb z niepetnosprawnosciami, cztonkdéw ich rodzin,
opiekunéw, kadry i wolontariuszy bezposrednio zaangazowanych w proces rehabilitacji
zawodowej lub spotecznej oséb z niepetnosprawnosciami, ktérych celem jest miedzy innymi
pobudzanie $rodowiska osdéb z niepetnosprawnosciami oraz ich otoczenia do dziatan
zwigzanych z integracjg tych oséb, tworzeniem i rozwijaniem, samopomocy sasiedzkiej,
wspadlnot lokalnych;

] organizowanie szkolen, kurséw i warsztatéw dla wolontariuszy, ktérych celem jest
rozwadj wolontariatu na rzecz oséb z niepetnosprawnosciami.

W ramach projektéw grantowych nie dopuszczamy mozliwos¢ finansowania wydatkéw

inwestycyjnych.

1. Koszty kwalifikowalne

Za kwalifikowalne uznajemy koszty zwigzane z realizacjg Projektu, o ile:

=

sg niezbedne do realizacji Projektu;

=

spetniajg wymogi racjonalnego i oszczednego gospodarowania srodkami publicznymi;

=

zostaty uwzglednione w budzecie Projektu;

=

zostaty faktycznie poniesione w okresie objetym umowg zawartg pomiedzy Twoj3
organizacjg a Operatorem projektu, w trybie i na warunkach okreslonych w tej umowie i
w zgodzie z Regulaminem;

sg poparte dowodami ksiegowymi i wykazane w dokumentacji finansowej Twojej
organizacji;



sg zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa;

nie zostaty wymienione w katalogu kosztéw niekwalifikowalnych.

Przy dokonywaniu zakupow rekomendowane jest uwzglednianie aspektéw srodowiskowych
oraz korzystanie z produktéw polskich lub wytworzonych w Polsce.

Za kwalifikowalne uznamy jedynie granty przyznane organizacjom pozarzgdowym juz po
zawarciu przez Twojg organizacje umowy z Operatorem projektu.

2. Kategorie kosztéow

a) Koszty merytoryczne realizacji projektu

Koszty osobowe personelu merytorycznego, na przyktad:

treneréw;

® terapeutow.

- Koszty zwigzane z udziatem uczestnikdéw projektu, na przyktad:

materiaty szkoleniowe;

pomoce dydaktyczne;

wynajecie niezbednego sprzetu;

wynajecie niezbednych pomieszczen / obiektow

powierzenie wykonania ustugi merytorycznej wykonawcy zewnetrznemu;
zakup odziezy ochronnej dla uczestnikéw projektu;

zakup strojéw sportowych dla uczestnikéw zaje¢ / zawoddw sportowych;
zakup elementéw odziezy identyfikujacych grupe uczestnikdw projektu;
wyzywienie (mozesz zaplanowac¢ drobny poczestunek, np. kawa, herbata,
ciastka, kanapki itp. lub art. spozywcze na treningi kulinarne);
zakwaterowanie;

przejazdy uczestnikdw projektu.

- Inne koszty zwigzane z realizacjg projektu, na przykfad:

koszty promocji projektu

Uwaga! Koszty wynagrodzenia dotyczace promocji musisz zaplanowaé w kategorii

kosztéw osobowych personelu administracyjnego;

Pamietaj! Z Regulaminu i z umowy wynikajg obowiazki informacyjne obejmujace m.in.

oznaczanie materiatéw promocyjnych w okreslony sposob.

b) Koszty administracyjne zwiqgzane z realizacjq projektu

Koszty osobowe personelu administracyjnego, na przykfad:

e kierownika projektu;



e ksiegowego;

® o0soby zajmujgcej sie promocjg projektu.

e opfaty za telefon, Internet zwigzane z realizacjg Projektu;
e opfaty pocztowe;

e materiaty biurowe;

e obstuga ksiegowa lub informatyczna projektu przez wykonawce zewnetrznego);

Koszty administracyjne moga stanowic nie wiecej niz 10% wartosci Projektu, tj.:

Koszty administracyjne to koszty niezbedne do prawidtowej realizacji projektu, zwigzane
z obstugg projektu i jego zarzgdzaniem.

Koszty administracyjne moga zosta¢ uznane za kwalifikowalne tylko w czesci bezposrednio
dotyczacej realizowanego projektu, tzn. muszg by¢ uzasadnione realizacjg projektu.

3. Wykluczamy mozliwos¢ finansowania nastepujacych zadan:

. prowadzenie rehabilitacji oséb z niepetnosprawnos$ciami w réznych typach placéwek;
. organizowanie i prowadzenie zintegrowanych dziatan na rzecz wiaczania osob
z niepetnosprawnosciami w rynek pracy, w szczegdlnosci przez:

o doradztwo zawodowe;

. przygotowanie i wdrozenie indywidualnego planu drogi zyciowej i zawodowej,

) prowadzenie specjalistycznego poradnictwa zawodowego i posrednictwa pracy,

majacych na celu przygotowanie do aktywnego poszukiwania pracy iutrzymania
w zatrudnieniu oséb z niepetnosprawnosciami;

. zakup, szkolenie i utrzymanie pséw asystujgcych w trakcie szkolenia;
. utrzymanie psow asystujacych;
] organizowanie i prowadzenie szkolen dla ttumaczy jezyka migowego oraz ttumaczy-

przewodnikéw;

] prowadzenie kampanii informacyjnych na rzecz integracji oséb niepetnosprawnych
i przeciwdziataniu ich dyskryminacji;

. opracowywanie lub wydawanie publikacji, wydawnictw ciggtych oraz wydawnictw
zwartych, stanowigcych zamknietg caftos¢, w tym na nosnikach elektromagnetycznych
i elektronicznych:

] dotyczacych problematyki zwigzanej z niepetnosprawnoscia,

. kierowanych do o0séb niepetnosprawnych — w tym publikowanych drukiem
powiekszonym, pismem Braille'a lub publikowanych w tekscie tatwym do czytania.



Wazne! Konstruujgc budzet projektu musisz pamietaé, ze jego struktura musi by¢ spéjna

z planem i harmonogramem, tzn. koszty, ktdre okreslisz w budzecie muszg wynikaé z dziatan

okreslonych w planie i harmonogramie i by¢ do nich przypisane, takze liczbowo. Liczba dziatan

lub odbiorcéw tych dziatan wskazana w Planie i harmonogramie moze by¢ wyzsza, niz to

wynika z kosztorysu (np. liczba uczestnikow spotkania organizowanego hybrydowo wskazana

w Planie i harmonogramie bedzie wyzsza niz planowana liczba osoéb, ktére beda korzystac np.

z poczestunku).

4. Koszty niekwalifikowane

Tych kosztédw nie uznamy w sprawozdaniu z realizacji projektu:

=

=

naktady na nabycie nieruchomosci;

rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;
odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan;
koszty nie zwigzane z realizacjg projektu;

odsetki, prowizje i inne koszty pozyczek i kredytéw;
koszty poniesione na przygotowanie oferty;

mandaty, grzywny, optaty, koszty sgdowe i inne koszty zwigzane z niewykonaniem lub
nieterminowym wykonaniem zobowigzan przez Twojg organizacje;

odpisy amortyzacyjne (planowane i nieplanowane);

koszty poniesione przed datg rozpoczecia realizacji projektu oraz po dacie zakonczenia
realizacji projektu;

w przypadku kosztow osobowych personelu projektu: nagrody jubileuszowe, premie,
ktére nie spetniajg warunkéow okreslonych w niniejszym dokumencie, abonament
medyczny i sportowy, dofinansowanie do zakupu okularéw;

zakup napojéw alkoholowych, wyrobdéw tytoniowych/nikotynowych, substanc;ji
psychoaktywnych, lekéw itp.;

nagrody finansowe dla uczestnikow projektu.Za niekwalifikowalne mozemy réwniez uznaé
koszty zatrudnienia personelu zarzadzajacego projektem, jezeli:

o realizacja projektu przebiega nieprawidtowo i powoduje opdzZnienia
w harmonogramie projektu;

o Twoja organizacja uchyla sie od obowigzku sktadania wyjasnien oraz
dokumentéw Zréodtowych niezbednych do zatwierdzenia sprawozdania
z realizacji projektu.



5. Podatek VAT

Jezeli Twoja organizacja jest podatnikiem VAT wartos¢ podatku VAT nie jest kosztem
kwalifikowalnym. Warunku tego nie zastosujemy, jezeli organizacja nie jest uprawniona do
obnizenia kwoty podatku naleznego o podatek naliczony. Brak mozliwosci odliczenia podatku
naliczonego musi wynika¢ z obowigzujacych przepisow prawa oraz aktualnego statusu
organizacji (m.in. wynikajgcego z dokonanych zgtoszen do odpowiednich organéw np.
naczelnika urzedu skarbowego).

Jezeli Twoja organizacja moze odliczy¢ podatek naliczony VAT, w budzecie projektu musisz
wykazac¢ koszty w kwotach netto. Nie dotyczy to kosztow, w odniesieniu do ktérych nie
przystuguje Twojej organizacji prawo do odliczenia podatku VAT w catosci lub w czesci.

Jezeli Twoja organizacja nie moze odliczy¢ podatku naliczonego VAT w budzecie projektu,
wykazujesz koszty w kwotach brutto.

6. Zasada memoriatowa

Koszty zwigzane z realizacjq projektu kwalifikujemy z uwzglednieniem zasady memoriatowe;.
Zasada ta wynika z art. 6 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci. Zgodnie
ztg zasada przychody i koszty uwaza sie za osiggniete lub poniesione w momencie
ich wystgpienia, niezaleznie od terminu ich zaptaty.

7. Wynagrodzenie pracownika z niepetnosprawnoscia

Jezeli Twoja organizacja zatrudnia do realizacji projektu osobe z niepetnosprawnoscia, do
dofinansowania przyjmiemy wynagrodzenie, ktdre pomniejszymy o miesieczne
dofinansowanie do wynagrodzenia tego pracownika uzyskane w ramach art. 26a ustawy
o rehabilitacji.

WezZzmiemy pod uwage jaki jest udziat czesci etatu pracownika w projekcie do wymiaru etatu,
na ktéry Twoja organizacja otrzymata dofinansowanie w ramach art. 26a ustawy
o rehabilitacji.

Koszty wynagrodzenia pracownika z niepetnosprawnoscig zweryfikujemy wedtug
nastepujgcego wzoru:

RW =KW — ((X + A) x B)
RW —rozliczenie kwoty wynagrodzenia w projekcie
KW — kwota wynagrodzenia w projekcie (za te czes¢ etatu, ktéra wynika z zaangazowania
w realizacje projektu)
X —wymiar etatu w projekcie
A —wymiar etatu, na ktéry uzyskano dofinansowanie w ramach art. 26 ustawy o rehabilitac;ji
B — faktycznie uzyskana kwota dofinansowania w ramach art. 26 ustawy o rehabilitacji.



8. Powierzenie wykonania ustug wykonawcy zewnetrznemu

Jezeli Twoja organizacja nie moze samodzielnie wykonaé ustug w projekcie moze powierzyc
ich wykonanie wykonawcy zewnetrznemu. Pamietaj, ze musi to nastgpi¢ na podstawie
pisemnie zawartej umowy.

Pamietaj! Jestes zobowigzany do stosowania zasady konkurencyjnosci, a w przewidzianych
prawem przypadkach do stosowania przepisow prawa zaméwien publicznych.
Co nie jest ustugg merytoryczng

Ustugg merytoryczng nie jest:
- zakup pojedynczych towaréw lub ustug (na przyktad: cateringowych, hotelowych
poligraficznych, transportowych, wynajem sali), chyba ze stanowig one czes¢ powierzonej
ustugi merytorycznej;

- ustuga ksiegowo-kadrowa zlecona do biura rachunkowego.

Wytaczenia kapitatowe i osobowe

Nie mozesz powierzy¢ ustugi podmiotom, ktére sg powigzane osobowo lub kapitatowo z:
- Twojg organizacja; lub
- osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Twojej organizacji; lub

- osobami wykonujacymi w imieniu Twojej organizacji czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy.

,Powigzanie osobowe lub kapitatowe” oznacza w szczegdlnosci:
- uczestnictwo w spofce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

- posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

- petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

- pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wazne! Wyfaczenia osobowe i kapitatowe stosujemy zarowno do ustug merytorycznych, jak
rédwniez ustug, ktoérych wykonanie nie jest zwigzane z dziataniami merytorycznymi
w projekcie.

9. Rozeznanie rynku i stosowanie przepiséw o zamdéwieniach publicznych

Pamietaj, ze Grant jest wypfacany ze $Srodkdw publicznych, dlatego szczegdlnie wazne jest jego
wydatkowanie w sposdb zgodny z przepisami prawa. Beneficjent jest zobowigzany do
stosowania zasady konkurencyjnosci, a w przewidzianych przepisami prawa wypadkach do



stosowania przepisdéw prawa zamowien publicznych. Czas niezbedny na przeprowadzenie
wymaganych przepisami procedur musi zostaé uwzgledniony przy planowaniu
harmonogramu!

Jezeli wartos¢ ustugi nie przekracza kwoty 40 000,00 ztotych netto — Twoja organizacja musi
dotozy¢ nalezytej starannosci, aby wydatkowanie srodkéw PFRON nastgpito w sposéb
przejrzysty, racjonalny i efektywny.

Jezeli warto$¢ ustugi przekracza kwote 40 000,00 ztotych netto, ale nie przekracza kwoty
130 000,00 ztotych netto — Twoja organizacja musi dokonaé tzw. rozeznania rynku.
»Rozeznanie rynku” oznacza, ze musisz zamiescic¢ zapytanie ofertowe na stronie internetowe;j
lub wystaé je do co najmniej trzech wykonawcow i poréwnaé oferty.

Wybér najkorzystniejszej oferty mozesz réwniez potwierdzi¢, jezeli przedstawisz wydruki ze
stron internetowych z cenami i opisami ustug. Pamietaj, jednak, ze mozesz to zastosowac,
jezeli nikt nie odpowiedziat na zapytanie zamieszczone na stronie lub wystane do
wykonawcow.

Uwaga! Koszty powierzenia wykonania ustug uznamy za kwalifikowalne, jezeli zastosujesz
rozeznanie rynku. Wyboru wykonawcy zewnetrznego musisz dokonac¢ z zachowaniem zasady
bezstronnosci, konkurencyjnosci i obiektywizmu. Musisz réwniez zachowac przepisy
0 zamowieniach publicznych w zakresie w jakim ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo
zamoéwien publicznych, zobowigzuje Twojg organizacje do jej stosowania.

Wykonawcga zewnetrznym nie moze by¢ osoba prawna lub inny podmiot wchodzacy w sktad
struktury organizacyjnej Twojej organizacji.

Dowody ksiegowe wystawione na Twojg organizacje nie mogg zawiera¢ marzy, jezeli wystawia
je jednostka (podmiot) ujeta w strukturze Twojej organizacji.

W przypadku wniosku partnerskiego wykonawcg zewnetrznym nie moze by¢ zadna
z organizacji, ktora ztozyta wniosek. Nie mozesz zatem zleci¢ ustugi organizacji, ktora razem
z Twojg organizacjg ztozyta wniosek.



